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الهدف الوظيفي 

اسعى لبناء مسيرتي المهنية و اكون جزء
يساهم في تحقيق انجازات و نتائج فعلية
تغير المجتمع نحو الأفضل ، فهذا ما أومن

به و اعيش لأجله .

 الدورات 
 دورة المهارات الإدارية) بعدد 15 ساعة (

دورة التواصل الفعال ) بعدد 3 ساعة (
استخدام الحاسب الآلي في الاعمال المكتبية 

السكرتارية التنفيذية و إدارة المكاتب 

ادارة الأعمال ) بعدد 30 ساعة (
القيادة الإبداعية )بعدد 25 ساعة ( 

)بعدد 60 ساعة (

)بعدد 20 ساعة (



 

الخبرة المهنية
متدربة في بنك التنمية الاجتماعية بالإدارة العامة

لتمويل الأفراد/ ادارة المنتجات 
24 يناير - 11 مايو 2022 م . 

تقديم تقارير السنوية و مساهمة في طرح اقتراحات
لسياسة و الاجراءات .

تطوير المنتجات الأفراد و تقديم الحلول الممكنة .
ساهمت بتقديم منتج يستهدف فئة معنية للبنك و

المجتمع .
مساعدة ادارية )تطوع ( لمؤسسة ضياء الخير 

 الوقفية بالأدارة العلاقات العامة
29 مايو - 1يوليو 2022 م . 

ادارة عمليات تواصل داخل المؤسسة و خارجها . 
تطوير الأعمال و المشاركة في البرامج و الأنشطة .

تمثيل دور المتحدث الرسمي للمؤسسة .
تعزيز دور العلاقات الاجتماعية .

المؤهل العلمي 
2018- 2022 بكالوريس خدمة اجتماعية جامعة الأميرة

نورة بنت عبدرحمن 
 بمعدل )4,51( بمرتبة الشرف الثانية . 

مهارات 

استخدام الحاسب الألي و برامج
الأوفيس

ادارة المهام و انجازها 
حسن الادارة و التنظيم 

مهارة حل المشكلات 
مهارة التفكير الناقد 

حس بالمسؤولية 
تحمل الضغوط العمل 
مهارة العمل الجماعي 

حسن اللباقة 

ريناد القحطاني



اللغات

الانجليزية .


