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 بالمهام التالية: اللجنة التنفيذيةتقوم  -1

 .الجمعية اعمال وتيسير متابعة -١

 أعمال وشؤون الإدارة التنفيذية. متابعة-2

 أعمال وشؤون اللجان الدائمة العاملة في الجمعية. متابعة-3

 رات الخاصة بهم بما يخدم أهداف الجمعية.منسوبي اللجان الدائمة عدا لجنة التدقيق والمراجعة ووضع الجدا اختيار-4

 عمل بالجمعية.لدائمة والإدارة التنفيذية والتوصية بما يخدم مصلحة الن االتقارير لرئيس مجلس الإدارة عن العمل في اللجا رفع-5

 

 بالمهام التالية:لجنة التخطيط والتطوير  تقوم-2

 إعداد خطط الإدارة التشغيلية السنوية، ومتابعة تنفيذها بعد اعتمادها. -

 لجديدة والتوقعات المستقبلية.اتحديد الاحتياجات اللازمة للتخطيط في ضوء المؤشرات واستقراء الأحوال  -

 هات اات العلاقة بالإدارة.المشاركة في لجنة تحليل العروض المقدمة لتشغيل المقاصف المدرسية مع الج -

 ذها.صة بها وتصميم النمااج المستخدمة وتطويرها ومتابعة تنفيوإعداد الأدلة الخا الإدارة،تبسيط الإجراءات الإدارية في  -

 وإنجاز العمل. تابعة للإدارة بما يساعد على تحقيق الرضا الوظيفيالعمل وتوزيع الأماكن المتاحة على الإدارات والأقسام التحسين بيئة  -

ومتابعة تنفيذ  الابتعاثوجات التدريبية والحلقات والندوات والإيفاد تنمية مهارات العاملين بالإدارة، وتحسين أدائهم من خلال تحديد الاحتيا -

 الك.

 تقويمية عنها.لجهة اات العلاقة بالوزارة، وإعداد التقارير المتابعة تنفيذ الخطط الدراسية العامة والخطط الإجرائية وفق ما يرد من ا -

 ة عنها.لتقارير التقويميا يرد من الجهة اات العلاقة بالوزارة، وإعداد امتابعة تنفيذ الخطط العامة للمشاريع التطويرية للمناهج بالمنطقة وفق م -

 تطويرها.لتحليل نتائج دراسة المقررات الدراسية وإبداء المقترحات  -

عداد التقارير التقويمية وفق ما يرد من الجهة اات العلاقة بالوزارة، وإ متابعة تنفيذ الخطط والبرامج الخاصة بتقنيات التعليم والتعلم بالمنطقة -

 عنها.

 الإدارة.لثقافية المطلوب تأمينها مع إدارة التجهيزات المدرسية بالتعليمية، والكتب االمشاركة في تحديد الاحتياج من المواد  -

 الوزارة.بريب بالمنطقة وفق ما يرد من الجهة اات العلاقة متابعة تنفيذ متطلبات إجراء البحوث والدراسات التربوية والتعريب والتج -

 نها.علجهة اات العلاقة بالوزارة، وإعداد التقارير التقويمية من امتابعة تطبيق معايير التقويم بالمنطقة، وفق ما يرد  -

 لاقة بالوزارة.متابعة تطبيق المقاييس التربوية والنفسية ورفع نتائجها للجهات اات الع -

 بالوزارة.ها للجهات اات العلاقة متابعة تطبيق اختبارات الكفاية للعاملين في المجال التربوي ورفع نتائج -

 المطلوبة. تنفيذ البرامج والمشروعات التربوية المعتمدة وإعداد التقارير متابعة -

 عنها.لتقارير التقويمية الإشراف على التجارب التربوية التعليمية المعتمدة من الوزارة، وإعداد ا-

 خراجها بيسر وسهولة.تنظيم المعاملات والمعلومات الخاصة بالوحدة وحفظها بشكل يساعد على است -

 التعليم.ويها وسبل التغلب عليها ورفعها لمدير عام التربية داد التقارير الدورية عن نشاطات وإنجازات الإدارة ومعوقات الأداء فإع -

 أخرى.م وأعمال . وما يسند من مهاالاختصاصأي مهام أخرى مكلف بها في مجال  -
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 بالمهام التالية:إدارة المخاطر  لجنة تقوم-3

 وضع السيولة. -

 الاستثمار والتمويل ونوعية الموجودات. -

 مخاطر الائتمان بما فيها المراكز المالية. -

 أوضاع الاحتياطيات والمخصصات. -

 مدى كفاية تغطية بوالص التأمين للمخاطر المختلفة. -

 كفاية رأس المال للمجموعة. -

 

 بالمهام التالية:لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية تقوم  :-4

 .ف سنوية والربع سنوية(والنص )السنويةمراقبة سلامة بيانات الجمعية وتقاريرها  -

 الجوهرية.التعديلات  -

 المحاسبة.التغيير في السياسات وخاصة  -

 خاصة.التقيد بالمعايير عامة والمحاسبة  -

 إبراز النواحي الخاضعة لتقرير الادارة  -

 المالية.تقارير عند إعداد ال القانونيةالقواعد  التزام -

 تنسيق المهام بشكل عام حسب الهيكل التنظيمي. -

 الإدارية.لمحاسبة أو الأعمال الاهتمام بما يطرأ من مسائل محاسبية جديدة أو غير جديدة في التقارير ا -

 عية.الجممراجعة أنظمة الرقابة الداخلية وإدارة المخاطر في  -

 لإدارة.امناقشة الأنظمة الداخلية مع الإدارة التنفيذية ومجلس  -

 الإدارة.ة من قبل مجلس النظر في التحقيقات الداخلية التي تقوم بها اللجنة أو تكليف بها اللجن -

 مراجعة السياسات واللوائح والإجراءات المالية والمحاسبية في الجمعية  -

 الإدارة.مجلس النظر في أي موضوعات أخرى يحدها  -

 

 بالمهام التالية:لجنة الجودة تقوم -5

 المؤسسة.معايير ضبط الجودة في  متابعة-1

 وتوثيقها بالشكل المؤسسة،تم في ت والانشطة التياء ونتائج التقويمات للعمليات دبيانات ومعلومات الإ واللجان لجمعالتنسيق مع الاقسام -2

 الصحيح.

 ادائها. ومؤشراتتنفيذ الخطط التحسينية  متابعة-3

 .اءدتقارير مقارنة عن نتائج تقييم معايير كفاءة الإ إعداد-4

 

 

 بالمهام التالية: لجنة الموارد المالية تقوم-6

 لتنمية الموارد المالية. خطة استحداث في المساهمة -

 .المالية الموارد لتنمية جديدة سبل أو مشاريع اقتراح -

 .للجمعية المالية للاستدامة مقترحات توفير -

  .المجلس لأعضاء دوري تقرير ورفع اللجنة أداء متابعة -
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 بالمهام التالية: والتوعية الإعلاملجنة  تقوم-1

 .التعريف بالجمعية عبر وسائل الإعلام المرئية والمقروءة-1

 ة.ها في تحقيق أهداف الجمعيادة منالإعلام المختلفة للاستف وسائل معوطيد العلاقات ت-2

 .سائل الإعلام المختلفةإعداد الأخبار والتحقيقات والتقارير عن الجمعية ونشاطاتها ونشرها عبر و-3

 .ثل الندوات،المؤتمرات،ورش العمل..الخمساندة تنفيذ الفعاليات التي تقام من قبل الجمعية أو التي تشارك فيها م-4

 .معيةالفعاليات والانشطة وانجازات الج بشأنإعداد واصدار نشرة دورية -5

 

 بالمهام التالية:المبدعين  استقطاب لجنةتقوم  :-2

 المبدعين للمشاركة في نشاطات الجمعية.  استقطاب-1

 ين متطوعين عاملين في الجمعية.مبدع استقطاب-2

 .سجلات المتطوعين وتحديد امتيازاتهم ومهامهم إعداد-3

 

 

 التالية: بالمهام والبرامجالتعليم لجنة  تقوم-3

 .تسلسل البرامج العلمية والأنشطة وتأثيرها على بعض تحديد -1

 .المسؤوليات واللجان المسؤوليات عن كل نشاط وتحديد تكامل الخطط عن طريق التنسيق بين تحديد-2 

 ب.وفير أماكن ومستلزمات التدريوت تصينلمخا مع المدربين و التنسيق-3 

 .العلمي لمحتوى البرامج والأنشطة التدقيق-4 

 

 

 بالمهام التالية: العضوية وتنشيطهالجنة  تقوم-4

 .إستقطاب أعضاء الجمعية وزيادة قاعدة المنتسبين-1

  .تحديد هدف سنوي لزيادة قاعدة المنتسبين-2

  .العضوية ودراستها وإتمامهااستقبال طلبات -3

 .لامياإعالتنسيق مع اللجان اات العلاقة وترويج نظام العضوية -4

 التواصل المستمر مع الأعضاء بالأساليب المناسبة.-5

 

 ة:بالمهام التاليمتابعة الحاصلون على المنح التعليمية  تقوم-5

 متابعة المستوى التعليمي للطلبة المنتسبين.-1

  الإرشاد الأكاديمي للطلبة المنتسبين مع الجامعة المعنية.متابعة -2

 متابعة الحقوق المالية للمنتسبين.-3

 وعمادة الكلية. والأكاديميينرشدين رفع تقرير لرئيس مجلس إدارة الجمعية نهاية كل شهر بناءً على تقارير الم-4

 العلم رياض بجمعية المؤقتة اللجان مهام


